Registrere politiattester i medlemssystemet

Huva er politiattest og taushetserklzaering?

Alle frivillige og ansatte som skal utfore oppgaver som inneberer et tillits- eller
ansvarsforhold overfor personer under 18 ar eller med utviklingshemming, skal vise
politiattest til sin neermeste leder (reglement og hvordan du sgker politiattest finner du pa
www.speiding.no/politiattest). Gruppeledere, kretsledere, korpsledere og forbundet skal se

ledernes politiattester og registrere at de er vist i medlemssystemet. Dette er en veiledning for
hvordan dette gjores.

Du finner en forklaring i retningslinjene hvem som skal viste politiattesten til hvem.
www.speiding.no/politiattest/?side=rettningslinjer

Taushetserklaeringen er et eget skjema som skal signeres og sendes til forbundskontoret av
alle som skal se andre medlemmers politiattester. Der lover man & ikke fortelle om det man
har fatt vite nar man har sett attestene.

Hvordan fungerer det i medlemssystemet?

Kravet om politiattest er knyttet til roller i medlemssystemet, slik at de personene som er
registrert med de aktuelle rollene far varsel om at de er forpliktet til & vise attest. Hvordan
dette ser ut, kan du se under.

Det kan ogsa vaere flere som skal vise enn de som har de utvalgte rollene i medlemssystemet.
Hvem som er forpliktet til 4 vise attest er det gruppeleder som ma avgjore. Man kan markere
pa medlemsprofilen pa dem det gjelder. Krav til disse kan legges inn ved a bruke en
nedtrekksmeny som du finner ved 4 ga inn pa «Rediger medlemsdata».

Slik vises det for medlemmene som er forpliktet til a vise attest
nar de logger inn:

Viktige beskjeder

(Y. Du ma3 vise politiattest snarest!

Pa profilsiden vises det slik nar det mangler attest:

Speiderlederoversikt

Innmeldt: 27/08/2007
Registrert som leder: 23/01/2009

M3 sende inn signert taushetserklzzring

Politiattest

i Er forpliktet til 3 vise en politiattest uten merknader
= til Sastre speidergruppe snarest

Betalingsstatus
Betalingsstatus: Betalt


http://www.speiding.no/politiattest
http://www.speiding.no/politiattest/?side=rettningslinjer

Og slik ser det ut nar taushetserklzaring og politiattest er

registrert:

/97 KOoDert >tepnenson >mytn saaden-rowell

{lemsoversikt | Arrangementer | Fakturaer | Utmerkelser | Speidermerker || CV

lemsdetaljer

L[ELALEILL

Speiderlederoversikt

Medlemsnr: 212797 Innmeldt: 08/11/2011
Medlemsstatus: Aktiv Registrart som leder: -
: R h h - ) .
gg-::ll obert Stephenson Smyth Baden Har sendt inn signert taushetserklzenng 01/10/2011
Fedselsdato: 22[02,'1_99? Politiattest
E-post: BP@speaiding.no

Er forpliktet til 3 vise politiattest

Vis flere detaljer / skjul» Har vist politisttest uten merknader til Norges

speiderforbund 01/11/2012

sseinformasjon Har vist politiattest uten merknader til 1. Test

speidergruppe 06/11/2011

&r Bostedsadresse = a

S5 Postnr/-sted Land
larm aiamn 1 AN AN

Betalinasstatus

Bz s

Pa speiderlederoversikten pa profilen star det enten at man er forpliktet til & sende inn
taushetserklaering eller at man har gjort det.

Hvis man er forpliktet til 4 vise politiattest fordi man har en spesiell rolle, vil det vises hvilket
organisasjonsledd man har plikt til & vise politiattest til. Har et medlem vist til sin egen
speidergruppe, gjelder det ogsa for andre organisasjonsledd.

Historikken vises i redigeringsbildet, slik:

2:-7-. Rediger profil for Robert Stephenson Smyth Baden-Powell | il

Medlemsdetaljer | Speiderlederoversikt | CV

Denne brukeren er ikke forpliktet til 3 signere en taushetserklzring

Har sendt inn taushetserklering 01/10/2011  Remove

Registrerte politiattester

Denne brukeren er forpliktet til 3 vise en gyldig politisttest

Utstedt Vist til Vist til Vist for niva Registrert Registrert av
& 22/02/2007 oif11/2012 Jenss === Fr-"“ak Morse MNorges speiderforbund 08/11/2012 Ingrid 5t ne Handlinger
& o1/01/2011 06/11/2011 ¥aren Johanne £ - 1. Test speidergruppe 06/11/2012 Ingrid 5 + Handlinger

Her vises ogsa utgatte politiattester. Disse vises ikke pa medlemsprofilen.

Se videre hvordan du registrerer en politiattest.

Taushetserklzaeringer registreres av forbundskontoret.



SLIK GJ¢R DU

1. Ga til profilsiden til det medlemmet du skal registrere politiattest pa.
2. Trykk pa «<Handlinger»-knappen og velg «Rediger medlemsdetaljer».

3. Trykk pa «Handlinger»-knappen igjen og velg «Registrere
politiattest». Da vil du fa opp dette bildet:

Har denne personen vist en gyldig politiattest uten merknader?

Ja Mei

Ved a trykke «Ja», bekrefter du at du har sett attesten eller registrerer
dette for en som har sett attesten.

4. Nar du trykker «Ja», far du fram et nytt bilde:

Registrere politiattest

Utstedt dato -/ -/ -
Vist dato

Vist til 06 = f 11 - / 2012 «
Vist for nivd Ikke spesifisert /ukjent ~ =

Legg til oppfaring Avbryt

5. Fyll ut alle felt:

e Utstedt dato: Datoen som star pa politiattesten (nar den er utstedt fra
politiet)

e Vist til: Hvem har sett politiattesten? Sgk opp navn pa gruppeleder (el.
kretsleder/korpsleder etc.)

e Vist dato: Skriv inn datoen politiattesten ble vist. Valget star automatisk
pa dagen dato, men det kan redigeres.

e Vist for niva: Velg hvilket niva attesten er vist for; gruppe, krets, korps,
forbund eller prosjekt.

e Da far du en nedtrekksmeny med aktuelle grupper, kretser, korps eller
prosjekter. Velg blant disse.

6. Trykk pa «Legg til oppfering», og politiattesten er registrert.

Takk for innsatsen! @



